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VNUTORNY PREDPIS
na vedenie uctovnictva pre obec Horné Nastice

Obecné zastupitel'stvo v Hornych Nasticiach v sulade s ustanoveniami § 6 ods. 1 zakona
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, zdkona ¢. 431/2002
Z.z .o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov
v zneni neskorSich predpisov, zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy v zneni neskorSich predpisov, zdkona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpocétovych pravidlach
uzemnej samospravy Vv zneni neskorSich predpisov, zdkona o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite ¢. 502/2001 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, zakona ¢. 152/1994 Z. z.

o socialnom fonde a o zmene a doplneni zakona ¢&. 286/1992 Z. z. o daniach
z prijmov v zneni neskorSich predpisov vydava

vautorny predpis ¢ 1/2010
na vedenie uctovnictva pre obec Horné NaStice

1. Uétovna jednotka

1.1. Identifikacia a organiza¢na schéma

Nazov : OBEC, Horné Nastice ¢. 75, 956 41
ICO :00310433

DIC  :2021053408

1.2. Zriadené rozpoctové a prispevkové organizacie
Obec Horné Nastice ako uCtovna jednotka nemd zriadené Ziadne rozpoctové
ani prispevkové organizacie.
1.3. ZaloZené organizacie s majetkovou ucast’ou obce

Obec Horné Nastice ako uctovna jednotka nema zalozené organizacie s majetkovou
ucast'ou obce.

1.4. Podnikatel’ska ¢innost’

Obec Horné Nastice nevykonava podnikatel'skl ¢innost’.



2. Systém vedenia uctovnictva

Obec Horné Nastice

a)
b)
©)
d)
€)
f)

g)
h)

na vedenie svojho uctovnictva pouziva prostriedky vypoctovej techniky v sulade
so zdkonom ¢.431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov ( d’alej
len ,,ZoU*),

uctuje v ststave podvojného uctovnictva,

uctovnictvo vedie v penaznych jednotkach meny euro podla § 4 ods. 7 ,,ZoU*",
v pripade pohladavok a zavizkov, podielov, cennych papierov, derivatov, cenin
a penaznych prostriedkov, ak su vyjadrené v cudzej mene, Gétuje v euro aj v cudzej
mene,

vedie uctovnictvo a zostavuje uctovnu zavierku v Statnom jazyku, uctovny doklad
vyhotoveny v inom ako v §tatnom jazyku musi spiiat’ podmienku zrozumitel'nosti
(§80d.5,Z0U*),

vedie Uctovnictvo za Gctovnl jednotku ako celok,

vedie uctovnictvo v i€tovnom obdobi, ktorym je kalendarny rok.

2.1 Predmet uctovania

stav a pohyb majetku

stav a pohyb zavidzkov

rozdiel majetku a zaviazkov

vynosy

naklady

prijmy

vydavky

vysledok hospoddrenia ti¢tovnej jednotky.

Predmetom tuctovania je aj vykazovanie skuto¢nosti o Uctovnych pripadoch v uctovnej
zavierke, priCom predmetom vykazovania v UCtovnej zdvierke st aj iné aktiva a pasiva.
Obec Horné Nastice

ako uctovna jednotka ucétuje a vykazuje 1ucCtovné pripady v obdobi,
s ktorym Casovo a vecne suvisia

ak tuto zadsadu nemozno dodrzat’, uctovna jednotka ich zatuctuje a vykaze v obdobi,
ked’ sa tieto skutoc¢nosti zistili

ako uctovna jednotka uctuje ndklady a vynosy v tom uctovnom obdobi,
v ktorom vznikli bez ohl'adu na den ich uhrady, inkasa alebo na defi vyrovnania
inym spdsobom s vynimkou prijatych faktGr v mesiaci januar za minulé
uctovné obdobie

vydavky a prijmy uctuje vzdy v tom obdobi, v ktorom do6jde k ich tihrade
alebo inkasu s vynimkou prijatych faktur v mesiaci januar za minulé ictovné
obdobie

opatrenia o postupoch uc¢tovania, usporiadani a oznacovani poloziek vydava MF
SR vo finan¢nom spravodajcovi, obec je povinna tieto opatrenia dodrziavat
uctovnymi zaznamami st uctovné doklady, uctovné zapisy, uctovné knihy,
odpisovy plan, inventurne supisy, uctovny rozvrh, uctovna zavierka, zdverecny
ucet a vyro¢na sprava

vedenim uctovnictva je poverend uctovnic¢ka obce, poverenim vedenim uctovnictva
sa obec nezbavuje zodpovednosti za vedenie Gctovnictva, zostavenie a predlozenie
iétovnej zavierky a za preukézatelnost’ Giétovnictva rozsahu ,,ZOU*



- obec je povinnd dolozit uctovné pripady uctovnymi dokladmi, uc¢tovanie
uctovnych pripadov v uctovnych knihach vykona obec uctovnym zdpisom

- iba na zaklade ictovného dokladu

- obec je povinnad zostavovat Uctovnu zéavierku

- obec uctuje majetok a zavizky, rozdiel majetku a zavizkov, ndklady a vynosy,
prijmy a vydavky, vysledok hospodarenia Gi¢tovnej jednotky v uctovnych knihéch
a zobrazuje ich v uctovnych knihach
uctovnictvo obce musi byt preukazatené, verné, spravne, pravdivé a uplné
obec je povinnd vykondvat' inventarizaciu majetku.

3. Projektovo-programova dokumentacia

Uttovnictvo obce je spracované prostrednictvom programového vybavenia firmy KEO,
Banicka 2, Velky Krti§. Podrobné informacie o programe su uvedené
v projektovo - programovej dokumentacii, ktord bola dodana od dodédvatel'a programu.

4. Zoznam uctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek
V sulade s ustanoveniami § 12 ZoU obec uctuje v denniku a v hlavnej knihe.

Pri vedeni uctovnictva sa pouzivaju knihy analytickej evidencie a to:

- pokladni¢na kniha

- kniha prijatych faktar

- kniha vystavenych faktur

- kniha danovych pohl'adavok

- analytickd evidencia dlhodobého majetku /zostavy a inventarne karty/

- analytické evidencia zasob /inventarne karty/

Zoznam uctovnych vystupov zo softvéru
- dennik pokladni¢nych operacii
- dennik bankovych operacii
- dennik internych dokladov
- analytické obratova predvaha
- hlavna kniha

V zmysle § 14 ods.3 ,,ZoU* je uctovna jednotka povinnad viest zoznam uctovnych knih
a zoznam cCiselnych znakov alebo inych symbolov a skratiek pouzitych v uctovnych knihdch
a v ostatnych uctovnych zdznamoch s uvedenim ich vyznamu.

Uttovna jednotka uétujuca v sustave podvojného Gétovnictva uétuje v tychto Gdtovnych
knihach:

a/ v.denniku, v ktorom sa ucltovné zapisy usporadivaji chronologicky a ktorym sa
preukazuje zatuctovanie vsetkych tc¢tovnych pripadov v ac¢tovnom obdobi,

b/ v hlavnej knihe, v ktorej sa uCtovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na ucty
majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavizkov, nakladov a vynosov
v uctovnom obdobi.




Hlavna kniha zahfiia syntetické ucty a analytické ucty podla ictovného rozvrhu a obsahuje
najma tieto udaje:
a/ stavy uctov ku dnu, ku ktorému sa otvara hlavna kniha,
b/ sthrnné obraty strany Ma dat’ a strany Dal jednotlivych uctov, minimalne
za kalendarny mesiac,
c/ zostatky a stavy uctov ku diu, ku ktorému sa zostavuje Uctovnd zavierka.
Z hladiska zabezpeCenia prehladnosti, preukazatelnosti a zrozumitelnosti vedeného
uctovnictva bolo potrebné vymedzit' oznacenia jednotlivych dokladov. Stanovenie ich
¢iselnych radov a oznaCovanie uctovnych dokladov je zavislé od programového vybavenia.

Oznacenie uctovnych dokladov a ich ¢islovanie:

Druh dokladu, slovné oznacenie Ciselny znak | Cislo v ramci skupiny
dokladu
Prijaté faktury (PFa) 20100001 20100001 - 20109999
kazdy rok prvé 4- kazdy rok prvé 4-Cislie
Cislie
Vystavené faktury (VFa) 12010 poradové ¢islo kazdy rok od
1-
Bankové vypisy
VUB, Expozitara Banovce n/B. 1/mesiac/2010 | poradové ¢islo kazdy rok od
- ¢ 11321192/0200 -y 1-
¢. . 2475773057/0200
Bankové vypisy
DEXIA banka, Trenc¢in poradové ¢islo kazdy rok od
- ¢.1.0658448004/5600 1/2010 1-
Pokladnica 1/2010
- Obecny urad
20100001 20100001 - 20109999
Interné¢ doklady /mzdy, odpisy, poradové ¢islo kazdy rok od
rozne/ (IUD) 11/2010 1-

Druhy dokladov a sp6sob ich ¢islovania sa udrzuju v aktudlnom stave v ¢iselnom vyjadreni
kazdého roku

5. Uétovy rozvrh

Uétovy rozvrh je zostaveny v stilade s uétovou osnovou a potrebami analytického ¢lenenia
syntetickych uctov /podl'a povahy majetku, zavizkov, ndkladov a vynosov/ pre zauctovanie
vSetkych uctovnych pripadov 1ucétovného obdobia.

Obec ako uctovna jednotka ma vypracovany uctovy rozvrh podla § 13 ZoU. V uctovom
rozvrhu su vSetky Uty potrebné na zauctovanie uctovnych pripadov uctovného obdobia a na
zostavenie Gétovnej zavierky. V priebehu uétovného obdobia mozno uétovy rozvrh dopiiat
podla potrieb uctovnej jednotky. Ak nedochadza k prvému ditu uctovného obdobia k zmene



uctového rozvrhu platného v prechadzajicom uctovnom obdobi, méze postupovat’ uctovna
jednotka podl'a tohto ti¢tového rozvrhu aj v nasledujlicom uctovnom obdobi.

Uétovy rozvrh obsahuje:
a/ syntetické ucty

b/ analytické ucty

¢/ podsuvahové ucty.

V hlavnej knihe musia byt zaualtované vsetky UCtovné pripady, o ktorych sa
uctovalo v denniku. Uc€tovna jednotka nesmie UCtovat’ na uctoch, ktoré nie st uvedené
v uctovom rozvrhu, ani zriad'ovat’ ucty mimo uctovnych knih.

6. Obeh dokladov, podpisové opravnenia, hmotna zodpovednost’

Obeh uctovnych dokladov ma zabezpecit vcasné doruCenie uctovného dokladu
k zodpovednému pracovnikovi a k tym, ktori podl’a udajov uvedenych v dokladoch vykonavaju
prislusné zdznamy. Zaroven je potrebné zabezpecit, aby sa jednotlivé uctovné doklady
zauctovali do obdobia, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia.

Obsah uctovnych dokladov

Uétovny doklad je preukézatelny uétovny zaznam, ktory musi obsahovat’:

a/ slovné a ¢iselné oznacenie uc¢tovného dokladu,

b/ obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho tcastnikov,

¢/ penaznu sumu alebo udaj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnozstva,

d/ datum vyhotovenia Gctovného dokladu,

e/ datum uskutoc¢nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s daitumom vyhotovenia,

f/ podpisovy zaznam osoby /§32 ods.3 ZoU/ zodpovednej za uctovny pripad v Uctovnej
jednotke a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zatctovanie,

g/ oznaCenie UCtov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v Uctovnych jednotkach
uctujucich v ststave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového
vybavenia.

Obec vyhotovuje uctovny doklad bez zbyto¢ného odkladu po zisteni skuto¢nosti, ktora sa
nim preukazuje, a to tak, aby bolo mozno urcit’ obsah kazdého jednotlivého uctovného pripadu.

Prijaté uctovné doklady - faktury prebera uctovnicka, ktord doklady zapiSe do knihy
doslych faktir. Doklady odovzd4 na schvélenie starostovi alebo zastupcovi starostu obce,
ktory preveri apotvrdi vecnu spravnost uUctovného pripadu azaroven doklad schvali
k zauctovaniu. Naslednu kontrolu i¢tovnych dokladov vykonava hlavny kontrolor obce.

Odberatel’ské faktiary vyhotovuje uctovnicka obce, podpisuje ich starosta obce alebo
zastupca starostu obce a zapisu ich do knihy odoslanych faktur. Uétovné doklady sa
preskimaju vzdy pred ich zauctovanim. Skumaju sa z hl'adiska vecného — spravnost’ peitaznych
Ciastok, spravnost’ vypocCtu, preverenie prac, sluzieb a dodavok a z hl'adiska formalneho —
nariadenie a schvalenie operacie.



Prikaz na dhradu vystavuje Uctovnicka obce. Naliehavost’ tthrad ur¢i starosta obce.
V sucasnosti sa prikazy na uhradu vykonavaji najmé elektronicky cez internet banking.
Vykonava ich t¢tovnicka obce so suhlasom starostu obce.
V pripade thrady cez bankovl institliciu musi byt podpisany dvomi osobami, ktoré mézu
podpisovat prikazy podla tejto smernice.

Pokladni¢né doklady predkladd pokladnicka na schvalenie priebezne pri kazdom
jednotlivom ndkupe starostovi obce. Pokladni¢ka obce, prijima finanéni hotovost od
obCanov a organizicii na evidované potvrdenky. Za formalnu spravnost’ uctovnych dokladov
zodpoveda uctovnicka obce.

Mzdovu a personalnu agendu spracovava mzdova uctovnicka obce pre vsetkych
zamestnancov. Je vykonavana prostrednictvom programového vybavenia firmy KEO,
ktora uskutoctiuje aj aktualizdciu programu podla platnej legislativy. V pripade prevzatia
mzdy v hotovosti z pokladne potvrdi svojim podpisom osobne kazdy zamestnanec. Vyplata
poukazand bezhotovostnym prevodom je potvrdena vypisom z petiazného ustavu. Predpis
miezd vyhotovuje mzdova uctovnic¢ka do 3 dni po uplynuti mesiaca. Vyplatny termin
na mzdy je spravidla 15-teho v mesiaci, ale mzdy zamestnancov musia byt vyplatené do konca
mesiaca.

Cestovné nahrady — na thradu cestovnych vydavkov sa vzt'ahuje osobitnd pravna
uprava Zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradiach v zneni neskorSich predpisov.
Pracovnu cestu zamestnanca obce schval'uje starosta.

Prikaz na pracovnu cestu podpisuje starosta, na tlacive cestovny prikaz. Vypisany cestovny
prikaz zuctuje, eviduje a zauctuje Gctovnicka obce.

Zamestnanec ma narok na preddavok na pracovnu cestu vo vyske predpokladanych vydavkov
na zaklade ziadosti. VySku preddavku schval'uje starosta, ktory pracovnu cestu nariadil. Pri
likvidacii vydavkov pri pracovnych cestach ako aj pri inych zmenéach miesta vykonu prace sa
postupuje podl'a zdkona NR SR ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich
predpisov. Zamestnanec, ktorému bol poskytnuty preddavok, vyuctuje vydavky spojené
s pracovnou cestou do 7 pracovnych dni po jej skonceni na tlacive ,,Cestovny prikaz*.

Zamestnanec, ktorému nebol poskytnuty preddavok na pracovna cestu, je povinny
predlozit’ vyuctovanie nakladov najneskor do 30 dni po skonéeni pracovnej cesty.

Ak zamestnanec, vyslany na pracovnu cestu, chce/musi pouzit na cestu motorové vozidlo,
ktoré nie je v majetku obce, musi mat dopredu schvaleni Ziadost’ o povolenie k pouZitiu
cestného motorového vozidla na pracovnu cestu.

Kontrolu vecnej spravnosti vykonava starosta obce. Kontrolu formdalnej spravnosti
a zauctovanie vykonava uctovnicka obce.



Podpisové opravnenia :

Pokladni¢né Vyhotovuje: | pokladnicka obce
doklady Schval'uje: | starosta obce
Uctuje: uctovnicka obce
Doslé faktiry: Schval'uje: | starosta obce
Uctuje: uctovnicka obce
Vyslé faktury Vyhotovuje: | actovnicka obce
Schval'uje: | starosta obce
Uttuje: uctovnicka obce
Bankové vypisy Schval'uje: | starosta obce
Uituje: uctovnicka obce
Cestovné prikazy Schval'uje: | starosta obce
Uituje: uctovnicka obce
Mzdové listy Vyhotovuje: | mzdova uctovnicka
Schval'uje: | starosta obce

Podpisové vzory:
Starosta obce: JozefHedera

Zastupca starostu obce: Ing. StanislavFodora

HI. kontrolor obce: MartaBaginova
Uctovnicka obce: Daniela Pokorna
Mzdova uétovnicka

Pokladni¢ka obce

Pracovni¢ka OU

Hmotna zodpovednost’ pracovnikov

vlastnorucny podpis:

So zamestnancom, ktory prichddza do styku s penaZznou hotovostou, tovarom a inymi
hodnotami, uzavrie starosta pri nastupe do pracovného pomeru a po inventire pracovnikovi
zverenych hodndt, dohodu o hmotnej zodpovednosti v zmysle platnych legislativnych

predpisov.

Uzavreté dohody o hmotnej zodpovednosti tvoria prilohu osobného spisu zamestnanca.

7. Dlhodoby majetok

7.1. Zasady pre ¢lenenie dlhodobého majetku a jeho uctovanie

1/ Dlhodoby majetok sa ¢lenti :
a/ dlhodoby nehmotny majetok,
b/ dlhodoby hmotny majetok,
¢/ dlhodoby financny majetok,
d/ dlhodobé pohladavky



7.2. Definicia dlhodobého majetku

7.2.1 Dlhodoby nehmotny majetok

Ako dlhodoby nehmotny majetok sa uctuju aktivované naklady na vyvoj, softvér, ocenitel'né
autorské préva, technické zhodnotenie, ak nie je sucastou ocenenia dlhodobého nehmotného
majetku, ktorych ocenenie je vysSie ako suma ustanovena zakonom
odani z prijmov pre nehmotny majetok ( suma vySSia ako 2400,- EUR) a doba
pouzitelnosti je dlhsia ako jeden rok.

7.2.2 Dlhodoby hmotny majetok

Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuju — uctovna trieda 01,02 :
a/ pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky, predmety
z drahych kovov,

b/ samostatné hnutelné veci /s vynimkou hnutel'nych veci uvedenych v pismene
a)/ a subory hnutel'nych veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické
urcenie s dobou pouzitel'nosti dlhSou ako jeden rok a v oceneni vy$Som ako je
suma ustanovena v zakone o dani z prijmov ( suma vyssia ako 1700 EUR),

c/ pestovatel'ské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dlhSou ako tri roky,
d/ zakladné stado a tazné zvierata, bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,
e/ otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technicka rekultivacia a technické
zhodnotenie, ak nie su sti¢astou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku;
stcastou technickej rekultivicie moézu byt len stavby, napriklad komunikacie,
ktoré svojim charakterom, uCelom a rozsahom sluzia na vykonanie technickej
rekultivacie, pricom technické rekultivacia nie je dlhodobym hmotnym majetkom,
ak tak ustanovuje osobitny predpis.

7.2.3 Drobny dlhodoby hmotny majetok — uctovna trieda 028

Za drobny dlhodoby hmotny majetok sa bude povazovat’ majetok, v oceneni vysSom ako 500 €
a mensSom ako 1700 € a doba pouzitel'nosti je dlhsia ako jeden rok.

Obec ako uctovna jednotka sa rozhodla, Ze pri ndkupe materidlu od 1,-€ do 500 € da
predmety do obstaravacich nékladov t.j. do priamych odpisov anebude ich evidovat' na
podsuvahovom ucte. Tieto vydavky sa buda povazovat za bezné vydavky.

Priamo do spotreby uctuje Gctovna jednotka drobny nakup:

kancelérske potreby a material, papier

Cistiace, hygienické a dezinfekéné prostriedky
material pouZity na opravy a udrzbu

nakup odbornej literatiry, novin a ostatnych tlaciv
osobné ochranné pracovné prostriedky

spotreba pohonnych latok

DrDHM v cene od 500 € do 1700 € bude viest’ v operativnej evidencii majetku obce.



Ako prislusenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uctuji predmety, ktoré tvoria s hlavnou
vecou jeden celok a st sucastou jeho ocenenia a evidencie. PrisluSenstvo je sucastou dodavky
hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodatoc¢ne.

7.2.4. Dlhodoby finan¢ny majetok
Ako dlhodoby finan¢ny majetok sa ¢tuju najma:

a/ cenné papiere a podiely v dcérskej tictovnej jednotke, cenné papiere a podiely v

spolo¢nosti s podstatnym vplyvom a ostatné podielové cenné papiere a

podiely,

b/ pozicky poskytnuté uctovnou jednotkou s dobou splatnosti alebo zostatkovou
dobou splatnosti dlhsou ako jeden rok,

¢/ cenné papiere s pevnym vynosom (d’alej len ,,dlhové cenné papiere) napriklad
obligacie, dlhopisy, vkladové listy,

d/ umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov, pozemky, ktoré
su obstarané za ucelom dlhodobého ulozZenia vol'nych penaznych prostriedkov.

7.2.5 Dlhodobé pohPadavky
Dlhodobé pohladavky st pohladdvky s dohodnutou dobou splatnosti alebo zostatkovou
dobou splatnosti dlh§ou ako jeden rok.

7.3. Pravidla uctovania v uc¢tovej triede 0 — Dlhodoby majetok

V uctovej triede 0 — Dlhodoby majetok sa uctuje o majetku, ku ktorému ma uctovna
jednotka vlastnicke pravo alebo pravo spravy majetku Statu, obce alebo vyssieho uzemného
celku a d’alej najmé o

a/ kiipenom dlhodobom hnutel'nom majetku, ktorého vlastnicke pravo kupujici
nadobudne zaplatenim a do nadobudnutia vlastnickeho prava majetok pouziva,

b/ kapenom dlhodobom nehnutel'nom majetku, pri ktorom vlastnictvo kupujuci
nadobuda povolenim vkladu do katastra nehnutelnosti a do nadobudnutia

vlastnictva kupujuci nehnutelnost’ uziva,

¢/ technickom zhodnoteni v ictovnictve uctovnej jednotky, ktora je ndjomcom a ktoré
odpisuje za podmienok ustanovenych zdkonom o dani z prijmov,

d/ technickej rekultivacii, ktora nie je sti¢ast'ou obstaravacej ceny dlhodobého majetku
a vykonava sa na pozemkoch vo vlastnictve inej osoby ako je uctovna jednotka,

f/ dlhodobom majetku prenajatom formou finanéného prendjmu.
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7.4. Ocenovanie dlhodobého majetku
Uctovna jednotka je povinna ocenovat’ majetok a zavizky ku dilu ocenenia, a to

- ku dnu uskutoénenia uc¢tovného pripadu podla § 25 ZOU a
- ku ditu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, spdsobom podl'a § 27 ZOU.

Ku dniu uskuto¢nenia uctovného pripadu sa dlhodoby majetok oceni

a/
b/
c/

- obstaravacou cenou,
- vlastnymi ndkladmi,
- reproduk¢nou obstaravacou cenou /napr. darovany majetok/.

Definicia cien podl'a zdkona o uctovnictve:

obstardvacia cena je cena, za ktort sa majetok obstaral, a naklady suvisiace s obstaranim,
reproduk¢énd cena je cena, za ktoru by sa majetok obstaral v cCase, ked’ sa o niom uctuje,
vlastné néklady pri hmotnom majetku okrem zisob a nehmotnom majetku
okrem pohl'adavok vytvorenom vlastnou ¢innost'ou priame naklady vynaloZené na vyrobu
alebo inu Cinnost' a nepriame naklady, ktoré sa vztahuji na vyrobu alebo int ¢innost.

Definicia jednotlivych cien a majetok a zavizky, ktoré sa nimi ocefiuju st obsiahnuté

v § 25 ZoU.

Pri zatctovani jednotlivych uctovnych pripadov je potrebné zohl'adnit’ tiez obsahovl napln

uctov v uctovej skupine 04 — Obstaranie dlhodobého majetku, ktoré¢ vymedzujt, ¢o tvori, resp.
netvori obstaravaciu cenu dlhodobého majetku.

041-Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku,
042-Obstaranie dlhodobého hmotného majetku,
043-Obstaranie dlhodobého finanéného majetku

Uttovanie obstarania dlhodobého nehmotného majetku

Na tucte 041 — Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa UcCtuje obstarany
dlhodoby nehmotny majetok do casu jeho uvedenia do pouzivania vratane nakladov
stivisiacich s jeho obstaranim. Sucastou ndkladov suvisiacich s obstaranim nie st uroky,
ak sa podla vnutorného predpisu do ¢asu uvedenia tohto majetku netctujua

ako sucast’ obstaravacej ceny a kurzové rozdiely.

Uttovanie obstarania dlhodobého hmotného majetku

Na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa Gctuje obstaravany dlhodoby

hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do Casu jeho uvedenia do pouzivania vratane
nakladov stvisiacich s jeho obstaranim, najma na:

0 pripravu a zabezpecenie obstarania dlhodobého hmotného majetku, napriklad odvody za
doCasné odnatie polnohospodarskej pddy z polnohospodarskeho pddneho fondu,
vydavky (naklady) na poskytnutie zaruk v suvislosti s obstaranim, a to do ¢asu uvedenia
dlhodobého majetku do pouzivania,

0 prieskumné, geologické, geodetické aprojektové prace vratane viacerych
navrhovanych rieSeni, umelecké diela tvoriace sucast’ stavebnych projektov, ndhrady na
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zabezpecovacie a konzervacné prace alebo udrziavacie a dekonzervacné prace, ak sa
zastavia prace na obstaravani dlhodobého hmotného majetku,

nahrady za nitené obmedzenie uzivania nehnutelnosti a ndhrady majetkovej ujmy
poskytované vlastnikovi nehnutelnosti podl'a osobitnych predpisov a platby za
ekologickt ujmu v suvislosti s vystavbou,

uhrada nakladov ucelne vynaloZzenych na pripojenie a zabezpecenie pozadovaného
prikonu alebo pozadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako aj thrada vlastnikovi
rozvodného zariadenia za prelozku rozvodného zariadenia,

skusky, ktorymi zhotovitel' preukazuje riadne vykonanie diela; ak pri skuskach vzniknu
pouzitelné vyrobky alebo vykony, ktoré¢ podl'a zmluvy patria objednéavatel'ovi, zniZia
sa ovynosy ztychto vyrobkov alebo vykonov ndklady na obstaranie dlhodobého
hmotného majetku,

vyvolanl investiciu, ktorou sa rozumie obstaranie majetku alebo sluzby, ktoré nebude
uctovna jednotka pouzivat, ale ktoré jej vznikli podla osobitného predpisu alebo zo
zmluvy v stvislosti s obstaranim dlhodobého majetku.

Na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa neuctuju naklady, ktoré nie
s stiCast'ou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ale st sucastou prevadzkovych
nakladov, a to

(0]

O O 0O o

(@)

uroky z tverov, ak sa podl'a vnutorného predpisu Gctovnej jednotky do Casu uvedenia
tohto majetku neuctujui ako stcast’ obstaravacej ceny, sa do ¢asu uvedenia tohto majetku
do pouZzivania nerozhodne, Ze budu tvorit’ sucast’ obstaravacej ceny a kurzové rozdiely,
penale, pokuty, poplatky, uroky z omeSkania alebo iné zmluvné sankcie a penazné
nahrady $kdd suvisiace s obstaravanim dlhodobého hmotného majetku,

naklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,

naklady na vybavenie obstaravaného dlhodobého majetku zasobami,

naklady na biologicku rekultivaciu,

naklady suvisiace s pripravou a zabezpeCenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni
obstaravaného hmotného majetku do pouZzivania,

naklady na odstrafiovanie ¢iastocného fyzického opotrebenia alebo poskodenia majetku
za ucelom jeho uvedenia do predchadzajuceho alebo prevadzkyschopného stavu,
ndklady na spomalovanie fyzického opotrebenia majetku, predchadzanie jeho
nasledkom a odstrafiovanie drobnejsich zavad.

Na tucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa uctuji aj naklady
vynalozené na technické zhodnotenie dlhodobého hmotného majetku, ktory mé uctovna
jednotka v najme alebo bude mat vniajme na zdklade pisomnej zmluvy a toto technické
zhodnotenie sa bude odpisovat. V uctovnictve vlastnika prenajatého dlhodobého hmotného
majetku sa v takomto pripade netctuju naklady na technické zhodnotenie a tieto naklady
nezvysuju obstaravaciu cenu dlhodobého hmotného majetku.
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Postupy  tctovania pri ocefiovani dlhodobého nehmotného majetku, dlhodobého
hmotného majetku a dlhodobého finanéného majetku

0 Dlhodoby majetok ajeho technické zhodnotenie ocenené obstardvacou cenou,
reprodukénou obstardvacou cenou alebo vlastnymi nakladmi sa uctuje na
prislusnych uctoch dlhodobého majetku.

0 Ocenenie jednotlivého dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného

majetku sa zvySi o ndklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak ndklady
v thrne za G¢tovné obdobie st vysSie ako suma uvedena v zdkone o dani z prijmov
(suma vySSia ako 1700,- EUR) a technické zhodnotenie je v tomto uctovnom
obdobi uvedené do uzivania. Naklady neprevySujuce uvedeni sumu sa moézu
uctovat’ ako

& technické zhodnotenie,

& sluzby, ak ide o dlhodoby nehmotny majetok,

« ndaklady, ak ide o dlhodoby hmotny majetok.

0 Ocenenie stiboru hnute'ného majetku sa zvySuje o obstaravaciu cenu veci dodato¢ne
zaradenych do suboru hnute'ného majetku.

0 O trvalom zniZzeni hodnoty dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého
hmotného majetku sa uctuje prostrednictvom odpisov, ak nejde o skodu.

0 Dlhodoby majetok nadobudnuty bezodplatnym prevodom pri splynuti, zlaceni,
rozdeleni alebo pri prevode spravy sa ocenuje cenou, v ktorej sa doteraz viedol
v utovnictve. Ak cenu nie je mozné zistit', ocenuje sa reprodukénou obstaravacou
cenou.

0 O prechodnom zniZeni hodnoty dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého
hmotného majetku sa uctuje ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka pro-
strednictvom opravnych poloziek na uctoch uctovej skupiny 09, napriklad o znizeni
ceny z dovodu predpokladanej nizSej predajnej ceny ako je ocenenie majetku
v uctovnictve.

7.5. U¢tovanie dlhodobého majetku

Uétovné postupy pri Gétovani dlhodobého majetku st dané postupmi titovania /vid uétova
trieda 0 — Dlhodoby majetok/. V pripade uctovnych pripadov, ktoré¢ pripastaju rdzne
alternativy uctovna jednotka uctuje v stlade s postupmi G¢tovania.

7.6. Odpisovanie majetku

Odpisy majetku vyjadruju trvalé znizenie hodnoty majetku. Spdsob odpisovania je upraveny
zakonom o Uc¢tovnictve postupmi tctovania.

Uttovna jednotka odpisuje hmotny majetok okrem zasob a nehmotny majetok okrem
pohladavok v sulade s G¢tovnymi zdsadami a uctovnymi metddami. Vylacené z odpisovania su
pozemky, predmety z drahych kovov a iny majetok vymedzeny osobitnymi predpismi.
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Podl'a § 28 ods. 3 ZOU je Gc¢tovna jednotka povinna zostavit odpisovy plan, na zédklade ktorého
vykonava odpisovanie majetku.
Podla zdkona o Uc¢tovnictve / § 28 ods. 4 ZOU/

-  hmotny majetok okrem zasob anehmotny majetok okrem pohladavok odpisuje
uctovna jednotka pocas predpokladanej doby pouzivania zodpovedajucej spotrebe
buducich ekonomickych uzitkov z majetku,

- nehmotny majetok, ktorym je goodwill, aktivované zriadovacie naklady a naklady na
vyvoj, musi uctovna jednotka odpisat’ najneskor do piatich rokov od jeho obstarania.

Pravidla odpisovania podl’a Postupov u¢tovania /Opatrenie Ministerstva financii SR,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovnej osnove pre
rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie uzemné celky/.

Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje nepriamo
prostrednictvom uctovnych odpisov.

Zostatkova cena sa zistuje pomocou opravok k dlhodobému nehmotnému a dlhodobému
hmotnému majetku.

Dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje pocas predpokladanej doby pouzivania
zodpovedajucej spotrebe buducich ekonomickych tzitkov z majetku.

Technické zhodnotenie dlhodobého nehmotného majetku sa odpise takym sposobom ako
dlhodoby nehmotny majetok, ku ktorému sa vztahuje.

Uttovné odpisy sa pocitaju z ceny, ktorou je dlhodoby nehmotny majetok alebo dlhodoby
hmotny majetok oceneny v uctovnictve.

Uttovné odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku
v podielovom spoluvlastnictve sa vykondvaju za kazdého spoluvlastnika zjeho
spoluvlastnickeho podielu.

Majetok obstarany finanénym prendjmom sa v uctovnictve odpisuje podl'a planu uctovnych
odpisov.

Uétovné odpisy zaokruhlené na celé EUR hore sa uétuju v prospech tétov uétovych skupin
07 — Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku alebo 08 — Opravky k dlhodobému
hmotnému majetku a na tarchu uctu 551 — Odpisy dlhodobého nehmotného majetku
a dlhodobého hmotného majetku.

Pri tvorbe odpisového planu sa zohladnuje doba pouzitelnosti, pocet vyrobkov alebo
podobnych jednotiek, u ktorych sa predpoklada ich ziskanie prostrednictvom majetku,
pricom sa predovsetkym zohl'adiiuje

a)  ocakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia,

b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku, ktoré zavisi od beznych podmienok jeho
vyuzivania, ako je smennost, plan oprav a udrzby, starostlivost’ o majetok v Case,
ked’ sa nevyuziva,

c) technické a moralne zastaranie,

d) zakonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku.

Ak sa zmenia podmienky pouzivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan a upravi sa
zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.
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7.7. Technické zhodnotenie

Ocenenie jednotlivého dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku sa
zvysi o néklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak naklady v uhrne za uc¢tovné obdobie
su vysSie ako 1700 EUR a technické zhodnotenie je v tomto uctovnom obdobi uvedené do
uzivania. Naklady neprevysujice uvedenti sumu sa mézu uctovat’ ako
a/ technické zhodnotenie,

b/ sluzby, ak ide o dlhodoby nehmotny majetok,
¢/ néklady, ak ide o dlhodoby hmotny majetok.

Postupy uctovania definiciu technického zhodnotenia neupravuju, pouziva sa definicia podla
§ 29 zakona o dani z prijmov.

7.8. Finanény prendajom

Ugtovanie finanéného prenajmu je v upravené v postupoch tétovania (§ 31a).

7.9. Dlhodoby finanény majetok
Ako dlhodoby finan¢ny majetok sa ¢tuji najma:

a/ cenné papiere a podiely v dcérskej uctovnej jednotke, cenné papiere a podiely
v spolocnosti s podstatnym vplyvom a ostatné podielové cenné papiere a podiely,

b/ pdzicky poskytnuté uctovnou jednotkou s dobou splatnosti alebo zostatkovou dobou
splatnosti dlhSou ako jeden rok,

¢/ cenné papiere s pevnym vynosom (d’alej len ,,dlhové cenné papiere*) napriklad
obligécie, dlhopisy, vkladové listy,

d/ umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov, pozemky, ktoré su obstarané
za ucelom dlhodobého ulozenia vol'nych penaznych prostriedkov.

O dlhodobom finanénom majetku sa uctuje na prislusnych uctoch uctovej skupiny

06 — Dlhodoby finan¢ny majetok, a to na ucte:

a) 061 — Podielové cenné papiere a podiely v dcérskej tctovnej jednotke,

b) 062 — Podielové cenné papiere a podiely v spolocnosti s podstatnym vplyvom,
c) 063 —Realizovatel'né cenné papiere,

d) 065 — Dlhové cenné papiere drzané do splatnosti,

e) 066 — Pozicky uctovnej jednotke v konsolidovanom celku,

f) 067 — Ostatné pozicky,

g) 069 — Ostatny dlhodoby finan¢ny majetok.

V priebehu obstaravania dlhodobého finanéného majetku sa vSetky zlozky obstaravacej ceny
uctuju na ucte 043 — Obstaranie dlhodobého finan¢ného majetku.
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8. Zasoby

Pod zasobami sa rozumie:
- material
- nedokoncena vyroba
- polotovary vlastnej vyroby
- vyrobky
- zvierata
- tovar.

Zasoby sa ocenuju podla § 25 ZOU obstaravacou cenou, reprodukénou obstaravacou
cenou alebo vlastnymi nadkladmi.

Zasoby, ktorych obstaravacia cena, reprodukcnd obstardvacia cena alebo vlastné naklady st
nizsie ako 35,- EUR, Gctuje Gctovna jednotka priamo do spotreby na ucet 501 s prislusnou
analytickou evidenciou.

Uttovanie obstarania a ubytku zasob, ktorych naklady na obstaranie s vyssie ako
35,- EUR sa vykondva spOsobom, Ze nakupy materidlu sa uctuji na ucet 501 —
Materidlové naklady a ndkupy tovaru na Gcet 132 — Tovar na sklade a v predajniach. V tomto
pripade sa nemusi Uctovat’ cez Gcet obstarania 111, ale priamo na sklad.

9. Fondy

Tvorba a pouzitie fondov je upravend osobitnymi predpismi. V miestnej samosprave sa
tvoria tieto fondy:
- socialny fond
- penazné fondy obci /podla § 15 zékona €. 583/2004 o rozpoctovych pravidlach tuzemne;j
samospravy v zneni neskorsich predpisov/,
- rezervny fond.

9.1. Socialny fond

Tvorba a pouzitie socidlneho fondu je upravené zdkonom ¢.152/1994 Z. z. o socidlnom
fonde v zneni neskorsich predpisov.

* Tvorba fondu /§ 3/

Fond sa tvori ako thrn

a/ povinného pridelu vo vyske 1% zo zakladu uvedeného v § 4 ods.1,
b/ pridelu vo vyske 0,25 % zo zakladu ustanoveného v § 4 ods. 1

¢/ dalSich zdrojov fondu podla § 4 ods. 2 a 3.

Podl’a § 4 zékona je

- zédkladom na wurcenie pridelu do fondu podla § 3 suhrn hrubych miezd alebo platov
zuctovanych zamestnancom na vyplatu za kalendarny rok,

- zadkladom na ur¢enie mesacného pridelu do fondu je stthrn hrubych miezd alebo platov
zuCtovanych zamestnancom na vyplatu za prislusny kalendarny mesiac.
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Pravidla vedenia fondu:

- tvorba a Cerpanie fondu sa vedie na osobitnom analytickom ucte fondu 472 — zavizky
zo socialneho fondu.

- fond sa tvori v defi dohodnuty na vyplatu mzdy alebo platu; ak zamestnavatel' vyplaca
mzdu alebo plat vo viacerych terminoch, za denn vyplaty sa povazuje posledny
dohodnuty den vyplaty mzdy alebo platu za uplynuly kalenddrny mesiac

- prevod finan¢nych prostriedkov sa uskutocni do 5 dni po dni dohodnutom na vyplatu
mzdy alebo platu, najneskor do konca kalendarneho mesiaca

- zuctovanie prostriedkov fondu za kalendarny rok vykona zamestnavatel najneskor
do 31. januara nasledujiceho roka.

- nevycerpany zostatok fondu sa prevadza do nasledujticeho roka.

¢ Pouzitie fondu

Zamestnavatel v ramci realizcie svojej socidlnej politiky poskytuje zamestnancom
z fondu prispevok na:
a/ ucast’ na kultarnych a Sportovych podujatiach,
b/ rekreécie a sluzby, ktoré zamestnanec vyuziva na regeneraciu pracovnej sily,
¢/ prispevok na regeneraciu pracovne;j sily
d/ d’al$iu realizaciu podnikovej socidlnej politiky v oblasti starostlivosti 0 zamestnancov.

Zamestnavatel nesmie poskytovat’ prispevok z fondu na ucely odmenovania za pracu.
Prispevok poskytnuty zamestnancom zo socidlneho fondu je zdaneny v stlade so zakonom
o dani z prijmov.

9.2. Penazné fondy obci

Obec moze vytvarat’ peitazné fondy. Zdroje petiaznych fondov moézu byt najma:
a/ prebytok rozpoctu za uplynuly rozpoctovy rok,
b/ zisk z podnikatel'skej ¢innosti po zdaneni,
¢/ zostatky tychto fondov z minulych rozpoctovych rokov a zostatky prijmovych financnych
operacii.

Zostatky penaznych fondov koncom roka neprepadaju. O pouziti rezervného fondu rozhoduje
obecné zastupitel'stvo. Prostriedky peniaznych fondov pouziva obec prostrednictvom svojho
rozpoctu okrem prevodov prostriedkov medzi jednotlivymi peniaznymi fondmi navzajom
a okrem pripadov, ked sa prostriedky penaznych fondov pouziji len na vyrovnanie ¢asového
nestladu medzi prijmami a vydavkami svojho rozpoctu v priebehu rozpoctového roka.

Tvorba rezervného fondu. Obec vytvara rezervny fond vo vySke urCenej obecnym
zastupitel'stvom, najmenej vSak 10 % prebytku rozpoctu zisteného podl'a § 16 ods.6 zédkona
o rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy.

Zistenie prebytku podla § 16 ods. 6 zdkona o rozpoctovych pravidlach vizemnej spravy :

1. Prebytok rozpoctu sa zisti z § 10 ods. 3 pism. a/ a b/ t. j. z bezného a kapitalového rozpoctu.
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2. Suma sa upravi podl'a § 16 ods. 6 t. j. vylucia sa nevycerpané ucelovo urcené prostriedky
poskytnuté v predchadzajucom rozpoctovom roku zo SR, EU alebo na ziklade osobitného
predpisu.

Pouzitie rezervného fondu obce:

- na krytie schodkového kapitadlového rozpoctu,

- ak vpriebehu rozpoctového roka vznikne potreba Uhrady beznych vydavkov na
odstranenie havarijného stavu majetku obce, alebo na likvidaciu $kod spdésobenych
zivelnymi pohromami alebo inou mimoriadnou okolnost'ou, ktoré¢ nie su rozpoctované
a kryté prijmami bezného rozpoctu, modze obec na ziklade rozhodnutia obecného
zastupitel'stva pouzit’ prostriedky rezervného fondu.

10. Rezervy

Predpokladané rizikd, straty a znizenia hodnoty, ktoré sa tykaji majetku a zavizkov,

sa vyjadruju prostrednictvom rezerv, opravnych poloziek a odpisov.

Rezervy st zéaviazky s neurCitym casovym vymedzenim alebo vyskou. Zavizkom

sa rozumie existujlica povinnost’ uctovnej jednotky, ktora vznikla z minulych udalosti, je
pravdepodobné, ze v budicnosti znizi ekonomické uzitky Gctovnej jednotky a da sa spol'ahlivo
ocenit’, vykazuje sa v uctovnej zavierke v suvahe.

Zdsady pre tvorbu a pouZitie rezerv:

(0]

Rezerva sa tvori v stlade s § 20 zdkona o dani z prijmov. Rezerva je zavédzok s neistym
c¢asovym vymedzenim alebo vyskou predstavujuci existujicu povinnost’ uctovnej jednotky,
ktora vznikla z minulych udalosti, je pravdepodobné, Zze v budiicnosti znizi ekonomické
uzitky uctovnej jednotky, priCcom ak nie je znama presnd vyska tohto zavdzku, oceni sa
odhadom v sume dostato¢nej na splnenie existujucej povinnosti ku diu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka. Zavizok s urCitym ¢asovym vymedzenim a urcitou vySkou sa
neuctuje na Ucte rezerv, ale na prisluSnom tcte zavazku.

Pri tvorbe rezerv na odchodné, Zivotné jubiled, pracovné jubiled ainé plnenia pre
zamestnancov sa mozu pouZzit' poistno — matematické metody a hodnota tychto rezerv sa
upravuje na ich hodnotu v ¢ase i¢tovania a vykazovania.

Tvorba rezerv sa uctuje na tarchu nékladov, ich pouZitie a zruSenie v prospech vynosov.
Tvorba rezerv suvisiaca s obstaranim majetku, napriklad nevyfakturovand dodavka
materidlu, nevyfakturovana dodavka dlhodobého majetku sa ucltuje so suvztaznym
zapisom na tarchu prislusného G¢tu majetku ajej pouzitie so sivztaznym zapisom
v prospech prislusného uctu zavézkov, napriklad po obdrzani faktary od dodavatela.
Zostatky rezerv sa prevadzaju do nasledujuceho uctovného obdobia.

Rezervy nemaju aktivny zostatok.

Rezervy su predmetom dokladovej inventlry a pri inventarizacii sa posudzuje ich vyska
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a odovodnenost. Ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, sa z dovodu
upravujucich zavierkovych Uctovnych pripadov uctuje tvorba rezervy alebo sa upravi jej

vyska.

0 Rezervy sa vztahuji na povinnosti vyplyvajuce zo vSeobecnych zaviznych pravnych
predpisov, zuzavretych zmliv, z dobrovol'ného rozhodnutia Gc¢tovnej jednotky splnit’ si
povinnost’ vo€i tretim stranam, napriklad ak na zdklade konania Uctovnej jednotky
v minulosti, zverejnenia pravidiel alebo ozndmenia o uznani zodpovednosti uctovnej

jednotky tretia strana ocakava, Ze takato povinnost’ bude splnena.
Uéty rezerv v platnej tictovej osnove:

323 — Kratkodobé rezervy
451 - Rezervy zakonné
459 - Ostatné rezervy

Néklady

552 - Tvorba zdkonnych rezerv z prevadzkovej ¢innosti
553 - Tvorba ostatnych rezerv z prevadzkovej ¢innosti
554 - Tvorba rezerv z finan¢nej ¢innosti

574 - Tvorba rezerv

Vynosy
652 - Zuctovanie zékonnych rezerv z prevadzkovej Cinnosti
653 — Zuctovanie ostatnych rezerv z prevadzkovej ¢innosti
654 - Zuctovanie rezerv z finan¢nej ¢innosti
674 - Ziactovanie rezerv

rorw

Analytické ucty sa vedu podl'a jednotlivych rezerv.
Zakonné rezervy
Podl’a § 20 ods. 9 zakona o dani z prijmov sa zdkonn¢ rezervy vytvaraju na:

- nevycerpané dovolenky vratane poistného a prispevkov, ktoré je povinny platit’
zamestnavatel’ za zamestnanca,

- nevyfakturované dodavky a sluzby,

- zostavenie, overenie, zverejnenie uctovnej zavierky a vyrocnej spravy a na zostavenie
dafiového priznania,

- rezervy na vyprodukované emisie v zmysle osobitného predpisu;

- lesnu pestovnu ¢innost’ vykondvant podl'a osobitného zakona;

- likvidaciu hlavnych banskych diel, lomov a odpadov pri banskej ¢innosti alebo ¢innosti
vykonéavanej banskym spdsobom a na rekultivaciu pozemkov dotknutych banskou
¢innost’'ou alebo ¢innost'ou vykonavanou banskym sposobom;

- uzavretie, rekultivaciu a monitorovanie sklddok po ich uzavreti,

- nakladanie s odovzdanym elektroodpadom z domécnosti, ak vyrobca pri predaji
elektrozariadenia uvadza na doklade vyhotovenom pri predaji sumu recyklacného
poplatku a sucasne vyska rezervy vypocitana a preukdzana daitovnikom zodpoveda
nakladom spojenym s nakladanim s elektroodpadom.

11. Opravné polozky

Predpokladané rizika, straty a znizenia hodnoty, ktoré¢ sa tykaji majetku a zavédzkov,
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sa vyjadruju prostrednictvom rezerv, opravnych poloziek a odpisov. Opravné polozky sa
vytvaraju pri prechodnom znizeni hodnoty majetku, tieto opravné polozky sa zrusia, ak zanikne
riziko, na ktoré boli vytvorené.

Zasady pre tvorbu a zuctovanie opravnych poloZiek:

o Opravné polozky sa tvoria na zaklade zéasady opatrnosti, ak je opodstatnené
predpokladat’, ze nastalo zniZenie hodnoty majetku oproti jeho pédvodnému oceneniu,
okrem trvalého znizenia hodnoty majetku. Opravnou polozkou sa odhaduje
predpokladané zniZenie hodnoty majetku. Predpoklad zniZenia hodnoty majetku je
opodstatneny, ak sa udiala skuto¢nost, ktora je dovodom na odhad znizenia buducich
ekonomickych uzitkov z tohto majetku.

o Ak doslo k trvalému znizeniu hodnoty majetku, zniZenie sa U¢tuje na tarchu nakladov,
napriklad  odpis pohladavky na zéklade sudneho rozhodnutia o jej vyrovnani,
mimoriadny odpis dlhodobého majetku.

o Opravné polozky pri odpisovanom dlhodobom majetku, ktorého uzitkova hodnota sa
znizuje opotrebovanim, sa tvoria, ak jeho uZzitkova hodnota zistena pri inventarizacii je
vyrazne nizSia ako jeho ocenenie v Uctovnictve po odpocitani opravok a toto znizenie
hodnoty nemoZzno povazovat za znizenie trvalého charakteru.

o Opravné polozky k zasobam sa Uc¢tuji pri do€asnom znizeni Gzitkovej hodnoty zasob,
napriklad, ak sa pri inventarizécii zisti, ze Cista realizacna hodnota zasob je nizsia, nez
je cena pouzitd na ich ocenenie v uctovnictve atoto znizenie hodnoty nemozno
povazovat’ za znizenie trvalého charakteru.

o Opravné polozky k pohladavkam sa tvoria najmid k pohl'adavkam, pri ktorych je
opodstatnené predpokladat’, Ze ich dlznik uplne alebo ¢iasto¢ne nezaplati, k spornym
pohladavkam voci dlznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich uznanie.

o Tvorba opravnej polozky sa uctuje na tarchu nakladov okrem majetku, ktorého zmena
realnej hodnoty sa uctuje na ucte 414, a v prospech prislusného uétu opravnych poloziek.

o Opravné polozky k majetku, ktorého zmena redlnej hodnoty sa uctuje na ucte 414
— Ocenovacie rozdiely z precenenia majetku a zavizkov, sa GCtuju tiez na ucte 414 —
Oceiovacie rozdiely z precenenia majetku a zaviazkov.

o Opravné polozky sa zG¢tuju zniZzenim alebo zruSenim v prospech vynosov /ak
postupy uctovania neustanovuju inak/ a na tarchu prislusného uctu opravnych poloziek
ak inventarizdcia v nasledujucom u¢tovnom obdobi nepreukdze opodstatnenost’ ich
existencie alebo vysky, alebo ak pominuli dovody ich existencie v priebehu uctovného
obdobia.

o Ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, sa zddévodu upravujucich
zéavierkovych uctovnych pripadov UcCtuje tvorba opravnej polozky alebo sa upravi jej
vySka, napriklad v pripade vyhldsenia konkurzu na niektorého z odberatel'ov, ktoré sa
uskutocnilo po dni, ku ktorému sa zostavuje uUCtovna zavierka, ktorym sa spravidla
potvrdi, Ze znehodnotenie pohl'adavok z obchodného styku existovalo uz ku diu, ku
ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.
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o Opravné polozky nemaji aktivny zostatok.

o Ak pri inventarizdcii zavézkov sa zisti, Ze ich suma je ind ako je ich suma v
uctovnictve, nevytvaraji sa opravné polozky, ale ich zvySenie alebo zniZenie sa Gctuje
priamo na Ucte zdvizkov so stivztaznym zapisom na tarchu prislusného uctu
nakladov alebo v prospech prislusného ucétu vynosov , napriklad, ak nie je zavazok

splateny alebo splacany vcas a podla zmluvy vznikd povinnost’ platit’ Groky
z omeskania alebo penale.

Uéty opravnych polofiek v platnej iiétovej osnove:

09 - Opravné polozky k dlhodobému majetku

091 — Opravna poloZka k dlhodobému nehmotnému majetku

092 — Opravna polozka k dlhodobému hmotnému majetku

093 — Opravna poloZzka k dlhodobému nedokon¢enému nehmotnému majetku
094 — Opravna polozka k dlhodobému nedokon¢enému hmotnému majetku
095 — Opravna poloZka k poskytnutym preddavkom

096 — Opravna polozka k dlhodobému finanénému majetku

19 — Opravné polozky k zasobam

191 — Opravna polozka k materidlu

192 — Opravna polozka k nedokoncenej vyrobe

193 — Opravna polozka k polotovarom vlastnej vyroby

194 — Opravna polozka k vyrobkom

195 — Opravna polozka k zvieratam

196 — Opravna polozka k tovaru

29 - Opravné polozky ku kratkodobému finanénému majetku
291 - Opravné polozky ku kratkodobému finanénému majetku
39 — Opravna polozka k zac¢tovacim vztahom a vnutorné zuctovanie

391 — Opravna polozka k pohl'addvkam
395 — Vnutorné zuctovanie
396 — Spojovaci ucet pri zdruzeni

Néklady

557 - Tvorba zakonnych opravnych poloziek z prevadzkovej ¢innosti
558 - Tvorba ostatnych opravnych poloziek z prevadzkovej ¢innosti
559 - Tvorba ostatnych opravnych poloziek z finan¢nej ¢innosti

579 - Tvorba opravnych poloziek

Vynosy

657 — Zuctovanie zdkonnych opravnych poloziek z prevadzkovej ¢innosti
658 - Zuctovanie ostatnych opravnych poloziek z prevadzkovej ¢innosti
659 - Zuctovanie opravnych poloziek z financ¢nej ¢innosti

679 - Zuctovanie opravnych poloziek

Clenenie opravnych poloZiek

Opravné polozky st zakonné /podla § 20 zékona o dani z prijmov/ a Gctovné /podla § 15
Postupov uctovania/.
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Zakonné opravné poloZky
- Tvorba opravnych poloziek k pohl'adavkam voci dlznikom v konkurznom konani a
vyrovnavacom konani /§ 20 ods. 10 — 12 zékona o dani z prijmov/

- Tvorba opravnych poloziek k pohladdvkam podla § 20 ods. 14 zdkona o dani
z prijmov, pri ktorych je riziko, Ze ich dlznik uplne alebo ¢iastocne nezaplati, ktoré
boli zahrnuté do zdanitelnych prijmov, ... ak od splatnosti pohl'adavky uplynula doba
dlhsia ako:

a) 12 mesiacov, sa zahrnie do vydavkov do vysky 20 % menovitej hodnoty
pohl'adavky alebo jej nesplatenej Casti bez prislusenstva v zdaiiovacom obdobi,
v ktorom uplynula tato doba,

b) 24 mesiacov, sa zahrnie do vydavkov do vysky 50 % menovitej hodnoty
pohl'adavky alebo jej nesplatenej Casti bez prislusenstva v zdafiovacom obdobi,
v ktorom uplynula tato doba,

¢) 36 mesiacov, sa zahrnie do vydavkov do vysky 100 % menovitej hodnoty
pohl'adavky alebo jej nesplatenej Casti bez prislusenstva v zdannovacom obdobi,
v ktorom uplynula tato doba.

- Opravné polozky podl'a § 52 zakona o dani z prijmov sa vzt'ahuji na pohl'adavky pred
1.1.2004.

12. Inventarizacia

Inventarizécia sa uskutociiuje v stilade so zakonom o uctovnictve. Podla § 6 odsek 3 ZOU
je uctovna jednotka povinnéd inventarizovat’ majetok, zavédzky a rozdiel majetku a zavézkov.
Sposob vykonania inventarizacie je upraveny v § 29 a 30 ZOU.

Inventarizdciou overuje uctovnd jednotka, ¢i stav majetku a zadvizkov arozdielu majetku
a zavazkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti. Inventarizaciu uctovna jednotka vykonava ku
ditu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu uctovnli zavierku. Termin takejto
inventarizacie si ur¢i uctovna jednotka. Pri hmotnom majetku okrem zéasob a penaznych
prostriedkov v hotovosti mdéze Gc¢tovna jednotka vykonat’ inventarizaciu v inej lehote, ktord
vSak nesmie prekroCit dva roky. Penazné prostriedky v hotovosti musi uctovna jednotka
inventarizovat’ najmene;j Styrikrat za i¢tovné obdobie.

Skuto¢ny stav majetku, zavidzkov a rozdielu majetku a zadvizkov sa zistuje inventarou. Pri
majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skuto¢ny stav zistuje fyzickou inventirou, pri
zavazkoch, rozdiele majetku a zavdzkov a pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno
vykonat’ fyzickll inventuru, sa skuto¢ny stav zistuje dokladovou inventtrou, ak je to mozné,
pouziva sa kombinacia fyzickej a dokladovej inventry.

Uctovnd jednotka pri vykondvani inventiry a inventarizacie spracuje inventirny supis
a inventarizacny zapis.
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Inventarny supis je uctovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatel'nost’ uctovnictva.

Inventurny sipis musi obsahovat’ tieto udaje:

- obchodné meno alebo ndzov uctovnej jednotky, pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa 1iSi od miesta bydliska,

- den zacatia inventlry, defi ku ktorému bola inventira vykonan4, a deii skoncenia
inventury,

- stav majetku, s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podla § 25 ZoU,

- miesto ulozenia majetku,

- meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh
majetku,

- zoznam zavdzkov a ich ocenenie podla § 25 ZoU,

- zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavézkov,

- odportfania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavdzkov k datumu,
ku ktorému sa uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventury na ucely
Upravy ocenenia majetku a zavézkov podla § 26 a 27 ZoU, ak su takéto skutocnosti
zname osobam, ktoré vykonali inventuru,

- meno, priezvisko a podpisovy zdznam 0s6b zodpovednych za zistenie skuto¢ného
stavu majetku, zavédzkov a rozdielu majetku a zavizkov,

- poznamky.

Inventariza¢ny zapis

Stav majetku, zavdzkov, rozdielu majetku a zavédzkov v inventurnych supisoch sa
porovnava so stavom majetku, zavdzkov arozdielu majetku azavizkov v uctovnictve
a vysledky porovnania sa uvedli v inventarizaCnom zdpise. Inventarizaény zdpis je uctovny
zaznam, ktorym sa preukazuje vecnd spravnost’ i€tovnictva a ktory musi obsahovat’:

a/ obchodné meno alebo nazov ucltovnej jednotky, pravnické osoby uvedu sidlo,

fyzické osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa li$i od miesta bydliska,

b/ vysledky vyplyvajuce z porovnania skutoéného stavu majetku, zavizkov a rozdielu

majetku a zavizkov s uctovnym stavom,

c/ vysledky vyplyvajuce z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zéavidzkov podla

§ 2627 ZoU,

d/ meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo 0sob zodpovednych za vykonanie

inventarizacie v uctovnej jednotke.

Fyzickl inventiru hmotného majetku, ktori nemozno vykonat ku dnu, ku ktorému sa
zostavuje ucCtovna zéavierka, mozno vykonavat v priebehu poslednych troch mesiacov
uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného obdobia. Fyzicku
inventuru zasob moze uctovna jednotka vykonavat’ kedykol'vek v priebehu uctovného obdobia.
Pritom sa musi preukazat’ stav hmotného majetku ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka, udajmi fyzickej inventiry upravenymi o prirastky a ubytky uvedeného majetku za
dobu od skoncenia fyzickej inventury do konca uctovného obdobia, pripadne za dobu od
zaCiatku nasledujuceho uctovného obdobia do dna skoncenia fyzickej inventury v prvom
mesiaci tohto u¢tovného obdobia.
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Inventarizacny rozdiel m6ze mat’ dvojaky charakter, a to:

o manko, ak zisteny skuto¢ny stav je niz§i ako stav v uctovnictve a ak ho nemoZzno
preukdzat’ uctovnym zaznamom, pri penlaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje
ako schodok,

o prebytok, ak zisteny skutocny stav je vyssi ako stav v uctovnictve a ak ho nemozno
preukazat’ u¢tovnym zdznamom.

Inventarizaény rozdiel zauctuje Uctovnd jednotka do uctovného obdobia, za ktoré sa

inventarizaciou overuje stav majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zavizkov.

(0]

(0]

Uctovanie inventariza¢nych rozdielov:

Inventarizacné rozdiely sa u¢tuji do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje
stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavazkov.
Inventarizacné rozdiely sa uctuju podla charakteru na prislusné ucty nakladov alebo
vynosov s vynimkou
& schodku pentiaznych prostriedkov a cenin, ktory sa Uc¢tuje ako pohl'adavka voci
hmotne zodpovednej osobe,
& chybajucich cennych papierov, ktorych Ubytok sa vykaze na analytickom ucte
cenné papiere v umorovacom konani ak sa zatne umorovacie konanie,
& prebytku  dlhodobého nehmotného majetku a odpisovaného dlhodobého
hmotného majetku, ktory sa uctuje na tarchu prislusného uctu majetku
a v prospech uctu 384 — Vynosy buducich obdobi v reprodukénej obstaravace;j
cene.
Prebytok nakupovanych zéasob, ak je preukazateI'né, ze doslo k chybnému uctovaniu pri ich
vyskladneni, sa UCtuje v prospech uctov uctovej skupiny 50 — Spotrebované nakupy
a skutocny ubytok zasob, ak je preukdzatelné, ze doSlo k chybnému uctovaniu pri ich
vyskladneni, sa U¢tuje na tarchu uctov uctovej skupiny 50 — Spotrebované nakupy.
Prebytok nakupovanych zasob, ak sa nepreukaze chybné uctovanie, sa uctuje v prospech
uctu 648 — Ostatné vynosy z prevadzkovej ¢innosti.
Prebytok z4sob vlastnej vyroby vratane zvierat sa uctuje na prisluSné ucty uctovej skupiny
61 - Zmena stavu vnutro-organiza¢nych zasob.

Pre spravny priebeh inventarizacie je potrebné:

- vydat prikaz na vykonanie inventarizacie, v ktorom sa vymedzi predmet, formy
a sposoby prevedenia fyzickej a dokladovej inventiry a inventarizacie, ¢asové lehoty
a terminy, stanovenie inventarizacnych komisii, poucit’ ¢lenov IK o potrebe aplikécie
zasady opatrnosti, atd’.

- spracovat inventirne sUpisy s nalezitostami podl'a zdkona o uctovnictve /s dérazom
nielen na potvrdenie existencie finanénych hodndt vedenych v Gctovnictve, ale tiez
posudenie existencie inventarizovanych hodnét, ich vymozitel'nosti, pravneho stavu
skutocnosti, vlastnickych vztahov k majetku, pohladavok v konkurze, likvidacii,
a pod./

- spracovat’ inventarizatné zapisy s nalezitostami podla zakona o uctovnictve, vratane
posudenia a navrhu na zac¢tovanie inventariza¢nych rozdielov.
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13. Opravy chyb minulych u¢tovnych obdobi
Podrla postupov uctovania sa

- opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych vynosov minulych uctovnych obdobi
uctuju ako uctovné pripady bezného uctovného obdobia na prislusnych uctoch nakladov
alebo vynosov,

- vyznamné sumy oprav ndkladov a vynosov minulych uctovnych obdobi Uc¢tuji na ucet
428 - Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

Za opravu chyb minulych uctovnych obdobi sa nepovazuji rozdiely zo zmeny uctovnej
hodnoty majetku a zavézku, vyplyvajlcich zo zmeny Upravy ocenenia podla § 26 a 27 ZOU,
napriklad uctovanie vySky opravnej polozky k spornym pohladdvkam a pochybnym
pohladavkam, vysky opravnej polozky k zastaralym zdsobam a nepouzitelnym zdsobam,
upravy doby pouzivania alebo spésobu opotrebovania dlhodobého majetku a vysky rezervy
na zarucné opravy.

14. Casové rozliSenie nakladov a vynosov

Néklady avynosy sa uctuju do obdobia, sktorym c¢asovo avecne suvisia; nahrady
vynalozenych nakladov minulych u¢tovnych obdobi sa uctuju do vynosov bezné¢ho uctovného
obdobia.

Néklady a vydavky, ktoré sa tykaju buducich i€¢tovnych obdobi, sa ¢asovo rozliSuju ako
- naklady budicich obdobi na ucéte 381 — Naklady buducich obdobi a 382 —
Komplexné néklady buducich obdobi,
- vydavky buducich obdobi na tc¢te 383 — Vydavky budicich obdobi.

Vynosy a prijmy, ktoré sa tykaja buducich uctovnych obdobi, sa Casovo rozlisuji ako
- vynosy buducich obdobi na t¢te 384 — Vynosy budicich obdobi,
- prijmy buduacich obdobi na tcte 385 — Prijmy buducich obdobi.

Kritériom pre uctovanie uctovnych pripadov ¢asového rozliSenia je skuto¢nost, ze je znadmy
ich vecny obsah, suma a je urcené obdobie, ktorého sa tykaju. Na ucty ¢asového rozliSenia sa
vztahuje dokladova inventira apri inventarizacii sa posudzuje ich vyska a odovodnenost’
existencie ¢asového rozliSovania.

15. Archivovanie
Uchovavanie a ochrana uctovnej dokumentacie je upravend v zdkone o uctovnictve /§ 35/.

Uétovna jednotka je povinna

- zabezpecit’ ochranu uctovnej dokumentacie proti strate, zniceniu alebo poSkodeniu,

- zabezpeCit ochranu pouzitych technickych prostriedkov, nosi¢ov informacii
a programového vybavenia pred ich zneuzitim, poSkodenim, zni¢enim, neopravnenymi
zasahmi do nich, neoprdvnenym pristupom k nim, stratou alebo odcudzenim,

- uchovavat’ uctovnu dokumentaciu pocas doby ustanovenej v odseku 3. Na nakladanie
s uctovnou dokumentéciou sa vzt'ahuju vseobecné predpisy o archivnictve.
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pred svojim zanikom alebo pred skonenim podnikania alebo inej zarobkovej ¢innosti
zabezpecit uchovanie u¢tovnych zdznamov.

Uctovné zaznamy sa uchovavaju takto:

uctovna zdvierka a vyrocnd sprava pocas desiatich rokov nasledujucich po roku,
ktorého sa tykaju,

uctovné doklady, uctovné knihy, zoznamy uctovnych knih, zoznamy c¢iselnych
znakov alebo inych symbolov a skratiek pouzitych v Gétovnictve, odpisovy plén,
inventirne supisy, inventarizacné zapisy, uctovny rozvrh pocas piatich rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

uctovné zaznamy, ktoré su nositeImi informdacie tykajicej sa spdsobu vedenia
uctovnictva a ktorymi uctovna jednotka dokladuje formu vedenia uctovnictva /§ 31
ods. 2 ZoU/ pocas piatich rokov nasledujtcich po roku, v ktorom sa naposledy pouzili,
ostatné Uctovné zaznamy pocas doby urcenej v registratirnom plane uctovnej jednotky
tak, aby neboli porusené ostatné ustanovenia tohto zdkona a osobitnych predpisov.

Ostatné ustanovenia o u¢tovnej dokumentacii

Uttovné zaznamy, ktoré sa tykaji daiového konania, spravneho konania, trestného
konania, ob¢ianskeho sudneho konania alebo iného konania, ktoré sa neskoncilo,
uchovéva uctovna jednotka do konca uctovného obdobia nasledujiiceho po uctovnom
obdobi, v ktorom sa skoncila lehota na ich preskiumanie.

Uétovna jednotka moze ako Giétovné zaznamy pouzit’ aj mzdové listy, datiové doklady
alebo int dokumentaciu, vyplyvajucu zosobitnych predpisov. Takto pouzita
dokumentacia musi splat’ poziadavky kladené tymto zakonom na Gétovné zdznamy.
Thato dokumentaciu uchovava uctovna jednotka pocas doby ustanovenej v § 35 ods. 3
ZoU podla toho, aku funkciu plni pri vedeni G¢tovnictva.

Uttovné doklady ainé uétovné zaznamy, ktoré sa tykaju zaruénych lehot
a reklamacénych konani, uchovava uctovna jednotka pocas doby, pocas ktorej zarucné
lehoty alebo reklamacné konania trvaji, uctovné zaznamy, ktoré sa tykaju
nezinkasovanych pohladavok alebo nezaplatenych zéavdzkov, uchovava uctovna
jednotka do konca uctovného obdobia nasledujiceho po tctovnom obdobi, v ktorom
doslo k ich inkasu alebo zaplateniu.

Knihy analytickej evidencie pohladavok a knihy analytickej evidencie zavézkov,
uctovné doklady a iné uctovné zdznamy, ktoré vyplyvaju z priameho styku s cudzinou
z doby pred 1. januarom 1999, a uctovnu zavierku vzt'ahujucu sa na prevod majetku na
iné pravnické osoby alebo fyzické osoby, vykonany podla osobitného predpisu,
uchovéva uctovna jednotka do doby, kym ministerstvo z vlastného podnetu alebo na
ziadost’ uctovnej jednotky nedé stihlas na vyradenie tejto dokumentécie.
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16. Zaverecné ustanovenia
Vnatorny predpis na vedenie uUCtovnictva pre obec Horné Nastice bol
schvaleny OZ v Hornych Nasticiach uznesenim €. 23/2010 bod e)  diia 26.8.2010
Vnuatorny predpis na vedenie Uctovnictva pre obec Horné Nastice nadobuda uc¢innost’

diiom 1. septembra 2010 a zaroven sa rusi smernica pre vedenie Uctovnictva zo dila
10. 1. 2007 .

Vypracovala : Daniela Pokornd, samostatny referent obecného tradu Obce Horné Nastice

V Hornych Nasticiach 25. 8. 2010

Jozef Hedera
starosta obce
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